[image: image1.jpg]Fundusze " Unia Europejska
Europejskie gé?s‘:f.? ospolita g/ Europejskie':unjdusze
Program Regionalny - X4y, Zdrowe zycie, czysty zysk Strukturalne i Inwestycyjne




Projekt „Akademia Nauki i Kreatywności” został współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.


ZAPYTANIE OFERTOWE nr EFS/4/2018/BK

z dnia 20-09-2018 roku 
1. Nazwa i dane Zamawiającego:
Centrum Spotkań Europejskich „Światowid” w Elblągu

Plac Kazimierza Jagiellończyka 1, 

82-300 Elbląg
2. Tryb udzielania zamówienia: 
Zamówienie realizowane będzie zgodnie z zasadą konkurencyjności określoną w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014-2020”. 
3. Data ogłoszenia postępowania ogłoszenia zapytania ofertowego: 
20.09.2018 r. 
4. Termin i sposób składania ofert: 
Oferty należy złożyć w następujący sposób /do wyboru wykonawcy/:

- osobiście w siedzibie zamawiającego: Sekretariat (pokój 31), Centrum Spotkań Europejskich "Światowid" w Elblągu, Plac Kazimierza Jagiellończyka 1, 82-300 Elbląg.  Godziny urzędowania: 8.00-16.00

- pocztą tradycyjną na adres siedziby zamawiającego: Centrum Spotkań Europejskich "Światowid" w Elblągu, Plac Kazimierza Jagiellończyka 1, 82-300 Elbląg
Oferty należy składać do 28.09.2018 włącznie do godziny 13.00. Oferty, które wpłyną po upływie tego terminu nie będą rozpatrywane. Otwarcie ofert nastąpi 28.09.2018, o godz. 13.30.
Oferty należy składać w zamkniętej kopercie z dopiskiem: postępowanie o udzielenie zamówienia nr EFS/4/2018/BK.
5. Opis przedmiotu zamówienia: 
Kody CPV: 
80000000-4 usługi edukacyjne i szkoleniowe

80500000-9 usługi szkoleniowe

1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia dla nauczycieli uczestniczących w projekcie „Akademia Nauki i Kreatywności” współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa  Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020.
2. Projekt jest realizowany od 1.07.2018 do 30.09.2019 r. Zamówienie realizowane będzie w okresie styczeń – czerwiec 2019 r. 
3. Godzinę zajęć należy rozumieć jako godzinę dydaktyczną, tj. 45 min.

4. Ostateczne terminy i godziny realizacji zajęć Zamawiający przedstawi Wykonawcy co najmniej 14 dni przed rozpoczęciem spotkań.

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu, każdorazowo zmiana harmonogramu będzie uzgadniana z Wykonawcą usługi minimum 3 dni przed terminem, którego dotyczą zmiany. W uzasadnionych przypadkach (np. zdarzenia losowe) Zamawiający może odwołać zajęcia na dzień przed terminem realizacji danej części usługi.

6. W przedmiotowym postępowaniu mogą wziąć udział zarówno firmy, jak i osoby fizyczne spełniające warunki Zapytania Ofertowego nr  EFS/4/2018/BK.

7. Wykonawca musi dysponować osobami bezpośrednio realizującymi przedmiot zamówienia, które spełniają łącznie warunki opisane w pkt. 2 odpowiedniej części zamówienia.
8. W ramach realizacji zamówienia obowiązuje zasada, że jedną część zamówienia (tj. cz. I, II, III, IV lub V) może realizować jedna osoba wskazana przez Wykonawcę (lub Wykonawca, jeśli jest osobą fizyczną). 
9. W razie braku możliwości przeprowadzenia zajęć w danym terminie Wykonawca ma obowiązek zapewnić zastępstwo osoby o kwalifikacjach minimum równoważnych w stosunku do osoby zastępowanej (tj. doświadczeniu wskazanym w ofercie i ocenianym w kryterium oceny ofert oraz minimalnych pozostałych kwalifikacjach wymaganych przez Zamawiającego dla danego zakresu zamówienia określonych w niniejszym zapytaniu ofertowym). Zastępstwo wymaga zgody Zamawiającego. O zastępstwie oraz kwalifikacjach zastępcy Wykonawca zobowiązany jest poinformować Zamawiającego przed realizacją zajęć (z minimum 2 dniowym wyprzedzeniem). W razie stwierdzenia, że zastępca nie spełnia wymagań określonych w zapytaniu ofertowym Zamawiający nie wyrazi zgody na zastępstwo, a Wykonawca będzie zobowiązany zapewnić realizację zajęć przez inną, spełniającą wymagania kwalifikacyjne osobę.
10. Zamawiający wymaga, by prowadzący korzystał z dostępnych narzędzi i pomocy dydaktycznych zakupionych w ramach projektu „Akademia Nauki i Kreatywności” - szczegółowy spis narzędzi pomocy dydaktycznych Zamawiający zobowiązuje się przekazać co najmniej 7 dni przed realizacją pierwszych zajęć.
11. Wykonawca zobowiązuje się do prowadzenia dokumentacji zajęć według zaleceń Zamawiającego.
12. Zamawiający wymaga, by wykonawca stosował się do zasad promocji projektów i informował o współfinansowaniu projektu ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Warmińsko-Mazurskiego na lata 2014-2020. Wykonawca ma obowiązek przestrzegania zasad równościowych podczas realizacji zamówienia, ze szczególnym uwzględnianiem przekazu równych szans kobiet i mężczyzn.

13. Osoba bezpośrednio realizująca przedmiot Zamówienia musi spełniać kryteria określone w „Wytycznych w zakresie kwalifikowalności wydatków  w  ramach  Europejskiego  Funduszu  Rozwoju  Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014 – 2020”, a w szczególności musi dysponować możliwością wykazania, iż realizując zamówienie zgodnie z harmonogramem projektu nie przekroczy limitu łącznego czasu pracy, tj. 276 godzin miesięcznie (dot. łącznego zaangażowania zawodowego ww. osób w realizację wszystkich projektów finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz działań z innych źródeł).

14. Zamawiający zastrzega, że jeżeli w trakcie realizacji zajęć zaistnieją dodatkowe okoliczności powodujące konieczność modyfikacji koncepcji prowadzenia zajęć, szczególnie aby zapobiec ewentualnemu nieosiągnięciu celów projektowych, Wykonawca jest zobowiązany do poinformowania osób nadzorujących realizację projektu o takiej sytuacji i do wdrożenia w porozumieniu z Zamawiającym odpowiedniej modyfikacji.
15. Zamówienie zostało podzielone na 5 części. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Zamawiający nie ogranicza liczby części, na które ofertę może złożyć jeden Wykonawca. Wykonawca może złożyć jedną ofertę na każdą część zamówienia. Ze względu na realizację zajęć w tym samym czasie, jedna osoba prowadząca zajęcia może realizować maksymalnie jedną część zamówienia.

16. Warunki płatności – 30 dni od chwili dostarczenia do zamawiającego prawidłowo wystawionej faktury VAT lub rachunku.

17. Wynagrodzenie będzie płatne po zakończeniu każdego miesiąca na podstawie przedłożonego przez Wykonawcę rachunku lub faktury VAT wraz z protokołem potwierdzającym wykonanie zamówienia. Wynagrodzenie za poszczególne miesiące wypłacone będzie w kwocie stanowiącej iloczyn stawki godzinowej określonej w ofercie i liczby godzin zajęć prawidłowo zrealizowanych przez Wykonawcę w danym miesiącu.
6. Szczegółowy opis zamówienia:
Zamówienie obejmuje realizację kursu dla nauczycieli wyposażających ich w nowatorskie i aktywizujące metody i narzędzia pracy z wykorzystaniem ICT na różnych przedmiotach oraz rozwijające u uczniów innowacyjność, kreatywność, pracę w zespole. 

Zajęcia odbędą się w Niepublicznej Szkole Podstawowej i Oddziale Przedszkolnym im. Kaprów Polskich w Suchaczu. 
Łącznie Wykonawca ma do zrealizowania 60 godzin zajęć w szkole oraz dodatkowe 15 godzin zajęć, które będą miały charakter wyjazdowy.  
1. Program kursu składa się z trzech zakresów, tj.: 

1) Szkolenie warsztatowe dotyczące wykorzystania ICT w pracy z uczniami (15 godz.)
2) Szkolenie warsztatowe dotyczące nowatorskich i aktywizujących technik i metod nauczania doskonalących kreatywność, innowacyjność i pracę w zespole (15 godz.)
3) Konsultacje z ekspertami przedmiotowymi  w małych grupach (15 godz. dyd./ grupa; grupy: matematyczno – przyrodnicza, humanistyczna i artystyczna)
2. Realizacja kursu wg określonego programu ma na celu pokazanie nowoczesnych i aktywizujących metod pracy z uczniami w celu pobudzania ich kreatywności oraz podniesienie wśród nauczycieli kompetencji cyfrowych  w zakresie korzystania z narzędzi TIK. 
3. Wykonawca przedmiotu zamówienia powinien wykorzystywać metody i narzędzia pozytywnie zwalidowane i wypracowane w ramach projektów PO KL w latach 2007-2013, m.in. zajęcia nastawione na praktyczny charakter zdobywania wiedzy (więcej o metodach: http://www.kiw-pokl.org.pl/index.php?

option=com_k2&view=item&layout=item&id=1522&Itemid=776&lang=pl)
4. Wykonawca prowadzący zajęcia będzie zobowiązany do: przygotowania programu szkolenia uwzględniającego cele projektowe i założone efekty kształcenia, dokumentowania zajęć (listą obecności i tematem szkolenia) oraz prowadzenia weryfikacji nabycia przez uczestników założonych kompetencji (m.in. testy na "wejściu" i "wyjściu", kwestionariusz zachowań i postaw nauczyciela sprzyjających motywowaniu i wspierających uczniów w rozwoju, wyniki samooceny,  porównanie testów).
5. Szkolenie musi być zakończone wydaniem certyfikatu. Wykonawca uprawniony do wystawienia stosownego dokumentu potwierdzającego kwalifikacje będzie miał obowiązek po zakończonym szkoleniu wystawić certyfikat ukończenia kursu dla jego uczestników. W sytuacji, kiedy Wykonawcą będzie podmiot nieuprawniony do wydawania certyfikatów, certyfikat wystawi Zamawiający. 
Przez podmiot uprawniony należy rozumieć instytucję uprawnioną do nadawania kwalifikacji i wydawania formalnego dokumentu (certyfikatu). Szczegółowe informacje dotyczące certyfikacji stanowi dokument „Podstawowe informacje dotyczące uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektów współfinansowanych z Europejskiego Funduszu Społecznego” https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/37804/Zalacznik_8_Material_o_kwalifikacjach_z_lista.pdf
6.1
CZĘŚĆ I ZAMÓWIENIA: Szkolenie warsztatowe dotyczące wykorzystania ICT w pracy z uczniami  (15 godz. dydaktycznych)
1. Wykonawca przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do realizacji zajęć w oparciu o najnowsze

badania naukowców dotyczące „cyfrowych tubylców” – osób mających od urodzenia kontakt z nowymi technologiami komunikacyjnymi, którzy potrzebują innowacyjnych metod nauczania.

Podczas zajęć będą wykorzystywać nowoczesne i aktywizujące metody pracy (zapoznanie z programem LearnigApps, WebQuest, e-portfolio, filmy edu., prezentacje multimedialne (Prezi), Glogster, MindMapping, burza mózgów online, internetowa gazeta Qmam), które nauczyciele będą mogli wykorzystywać podczas lekcji. 

2. Wymagania kwalifikacyjne:

Zamawiający wymaga, aby osoba bezpośrednio realizująca zamówienie (prowadząca szkolenie) spełniała łącznie następujące warunki:

a) wykształcenie wyższe,

b) min. 5-letnie doświadczenie w pracy z nauczycielami na temat wykorzystania ICT na lekcjach

c) autorstwo co najmniej 10 opublikowanych utworów (scenariuszy zajęć, artykułów, opracowań naukowych) w zakresie odpowiadającym części zamówienia, czyli wykorzystywania ICT w szkole, które zostały opublikowane w naukowych publikacjach.
3. Zamawiający dokona weryfikacji oświadczeń Wykonawcy w zakresie spełniania wymagań kwalifikacyjnych na podstawie CV osób wykonujących przedmiot zamówienia dostarczonych przez Wykonawcę wraz z ofertą. 

6.2
CZĘŚĆ II ZAMÓWIENIA: Szkolenie warsztatowe dotyczące nowatorskich i aktywizujących technik i metod nauczania doskonalących kreatywność, innowacyjność i pracę w zespole (15 godz. dydaktycznych)
1. Wykonawca przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do realizacji zajęć, podczas których przedstawione zostaną  nowatorskie i aktywizujące techniki i metody nauczania doskonalące kreatywność, innowacyjność i pracę w zespole u uczniów. Podczas zajęć będą wykorzystywać nowoczesne i aktywizujące metody pracy (eksperyment, gry i zabawy edukacyjne, RAFT, metody sytuacyjne, mnemotechniki), które nauczyciele będą mogli wykorzystywać podczas lekcji. 

2 . Wymagania kwalifikacyjne:

Zamawiający wymaga, aby osoba bezpośrednio realizująca zamówienie (prowadząca szkolenie) spełniała łącznie następujące warunki:

a) wykształcenie wyższe,

b) min. 5-letnie doświadczenie w pracy z nauczycielami na temat nowoczesnych i aktywizujących metod prowadzenia zajęć,
c) autorstwo co najmniej 10 opublikowanych nowatorskich utworów (scenariuszy zajęć, artykułów, opracowań naukowych) w zakresie odpowiadającym części zamówienia, czyli nowatorskich i aktywizujących technik i metod nauczania doskonalących kreatywność, innowacyjność i pracę w zespole, które zostały opublikowane w naukowych publikacjach.

3. Zamawiający dokona weryfikacji oświadczeń Wykonawcy w zakresie spełniania wymagań kwalifikacyjnych na podstawie CV osób wykonujących przedmiot zamówienia dostarczonych przez Wykonawcę wraz z ofertą. 

4. Szkolenie będzie miało charakter wyjazdowy (odbędzie się w ośrodku konferencyjnym na terenie województwa warmińsko-mazurskiego ) i będzie realizowane dla wszystkich nauczycieli z ww. szkół jednocześnie. Zamawiający zapewnia Wykonawcy transport w obie strony oraz nocleg (1 doba hotelowa) i wyżywienie.

6.3
CZĘŚĆ III ZAMÓWIENIA: Konsultacje z ekspertami przedmiotowymi – moduł humanistyczny (15 godz./grupa)
1. Wykonawca przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do realizacji zajęć dla nauczycieli – modułu humanistycznego. Do zadań Wykonawcy należeć będzie dobranie metody i ćwiczenia, które nauczyciele z danej szkoły będą mogli wykorzystać podczas lekcji. Obowiązkiem Wykonawcy będzie również wsparcie nauczyciela w przygotowaniu   innowacyjnych scenariuszy lekcji. 
2. Wymagania kwalifikacyjne:

Zamawiający wymaga, aby osoba bezpośrednio realizująca zamówienie (prowadząca szkolenie) spełniała łącznie następujące warunki:

a) wykształcenie wyższe kierunkowe przykładowo polonistyczne, historyczne (lub inne nadające kwalifikacje do nauczania przedmiotu w szkole podstawowej zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1.08.2017 w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r., poz. 1575),

b) min. 5-letnie doświadczenie w pracy z nauczycielami na temat nowoczesnych i aktywizujących metod prowadzenia zajęć,
c) autorstwo co najmniej 10 opublikowanych w naukowych publikacjach, nowatorskich scenariuszy prowadzenia zajęć z uczniami z przedmiotów humanistycznych.
3. Zamawiający dokona weryfikacji oświadczeń Wykonawcy w zakresie spełniania wymagań kwalifikacyjnych na podstawie CV osób wykonujących przedmiot zamówienia dostarczonych przez Wykonawcę wraz z ofertą. 
6.4
CZĘŚĆ IV ZAMÓWIENIA: Konsultacje z ekspertami przedmiotowymi – moduł matematyczno-przyrodniczy (15 godz./grupa)
1. Wykonawca przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do realizacji zajęć dla nauczycieli – modułu matematyczno-przyrodniczego. Do zadań Wykonawcy należeć będzie dobranie metody i ćwiczenia, które nauczyciele z danej szkoły będą mogli wykorzystać podczas lekcji. Obowiązkiem Wykonawcy będzie również wsparcie nauczyciela w przygotowaniu innowacyjnych scenariuszy lekcji. 
2. Wymagania kwalifikacyjne:

Zamawiający wymaga, aby osoba bezpośrednio realizująca zamówienie (prowadząca szkolenie) spełniała łącznie następujące warunki:

a) wykształcenie wyższe kierunkowe przykładowo matematyczne, przyrodnicze (lub inne nadające kwalifikacje do nauczania przedmiotu w szkole podstawowej zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01.08.2017 w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r., poz. 1575),

b) min. 5-letnie doświadczenie w pracy z nauczycielami na temat nowoczesnych i aktywizujących metod prowadzenia zajęć,
c) autorstwo co najmniej 10 opublikowanych w naukowych publikacjach, nowatorskich scenariuszy prowadzenia zajęć z uczniami z przedmiotów matematyczno-przyrodniczych.
3. Zamawiający dokona weryfikacji oświadczeń Wykonawcy w zakresie spełniania wymagań kwalifikacyjnych na podstawie CV osób wykonujących przedmiot zamówienia dostarczonych przez Wykonawcę wraz z ofertą. 

6.5
CZĘŚĆ V ZAMÓWIENIA: Konsultacje z ekspertami przedmiotowymi – moduł artystyczny (15 godz./grupa)
1. Wykonawca przedmiotu zamówienia zobowiązany jest do realizacji zajęć dla nauczycieli – modułu artystycznego. Do zadań Wykonawcy należeć będzie dobranie metody i ćwiczenia, które nauczyciele z danej szkoły będą mogli wykorzystać podczas lekcji. Obowiązkiem Wykonawcy będzie również wsparcie nauczyciela w przygotowaniu innowacyjnych scenariuszy lekcji. 

2. Wymagania kwalifikacyjne:

a) wykształcenie wyższe, kierunkowe przykładowo muzyczne, plastyczne (lub inne nadające kwalifikacje do nauczania przedmiotu w szkole podstawowej zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 01.08.2017 w sprawie szczegółowych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli (Dz. U. z 2017 r., poz. 1575),
b) min. 5-letnie doświadczenie w pracy z nauczycielami na temat nowoczesnych i aktywizujących metod prowadzenia zajęć,
c) autorstwo co najmniej 10 opublikowanych w naukowych publikacjach, nowatorskich scenariuszy prowadzenia zajęć z uczniami z przedmiotów artystycznych.

3. Zamawiający dokona weryfikacji oświadczeń Wykonawcy w zakresie spełniania wymagań kwalifikacyjnych na podstawie CV osób wykonujących przedmiot zamówienia dostarczonych przez Wykonawcę wraz z ofertą. 
7. Lista dokumentów wymaganych od Wykonawcy 
1. Formularz ofertowy (Załącznik nr 1).

2. Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych (Załącznik nr 2).

3. Zgoda osoby/osób realizującej przedmiot zamówienia (Załącznik nr 3)
 .
4. CV osoby wskazanej przez Wykonawcę do prowadzenia zajęć, z którego wprost wynika, że spełnia warunki zawarte w szczegółowym opisie zamówienia (CV musi być podpisane przez osobę, której dotyczy).  
8. Kryteria oceny oferty oraz sposób przyznania punktacji:
 1. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która otrzyma największą liczbę punktów wyliczonych na podstawie ustalonej wagi punktowej:
	Lp.
	Nazwa kryterium
	Waga

	    1.
	Cena brutto za 1 godzinę zajęć (45 minut)
	70%

	    2.
	Doświadczenie dodatkowe
	30%


2. Liczba punktów przyznana każdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg poniższego wzoru:
LP = C x 70% + D x 30%
gdzie:
LP – łączna liczba punktów przyznanych Ofercie, 
C – liczba punktów przyznanych Ofercie w oparciu o kryterium "Cena" 
D – liczba punktów przyznanych Ofercie w oparciu o kryterium "Doświadczenie dodatkowe" 


3. Wykonawca, który zaproponuje najniższą cenę, otrzyma 100 pkt., natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej wg wzoru: 





cena brutto oferty najtańszej

Liczba punktów (C) =    ____________________________________ x 100 pkt.



 
cena brutto oferty ocenianej 
Zamawiający zaokrągli wynik do dwóch miejsc po przecinku (wg reguły matematycznej).

Otrzymana punktacja zostanie przeliczona zgodnie z wagą kryterium (70%).


4. Punkty za kryterium „Doświadczenie dodatkowe” zostaną przyznane na podstawie oświadczenia (Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) oraz CV. Za doświadczenie dydaktyczne zostaną przyznane punkty wg poniższego schematu:

4.1 Doświadczenie dodatkowe w prowadzeniu zajęć z nauczycielami

powyżej 5 lat do 10 lat = 10 pkt.

powyżej 10 lat = 20 pkt.

4.2 Następnie Zamawiający oceni oferty Wykonawców w kryterium "Doświadczenie" poprzez zastosowanie następującego wzoru: 



punktacja za doświadczenie oferty badanej 





(wg schematu w pkt. 4.1)

Liczba punktów (D) = ___________________________________________ x 100 pkt.
punktacja za doświadczenie oferty z największą 

liczbą punktów (wg schematu w pkt. 4.1)
9. Przewidywane zmiany do umowy:
1. Zamawiający przewiduje możliwość dokonania istotnych zmian w treści zawartej umowy w następującym zakresie: 

a) zmiana miejsca lub terminu wykonania przedmiotu umowy ze względów organizacyjnych leżących po stronie beneficjenta lub partnera projektu (tj. szkoły uczestniczącej w projekcie) - w takim przypadku strony zawrą aneks do umowy;

b) zmiana warunków realizacji umowy wynikająca ze zmiany powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia bądź zmiany wytycznych EFS, bądź bezpośrednich zaleceń/decyzji IZ/IP RPO Województwa Warmińsko-Mazurskiego, bądź zmiany umowy o dofinansowanie projektu - w takim przypadku strony zawrą aneks do umowy.
10. Warunki wykluczenia z postępowania: 
1. Z udziału w postępowaniu wykluczone są podmioty powiązane osobowo i kapitałowo z Zamawiającym. Przez powiązania kapitałowe lub osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzaniem procedury wyboru wykonawcy, a Oferentem, polegające w szczególności na: 

a) uczestniczeniu w spółce, jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b) posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c) pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika,
d) pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. 

2. Zamawiający wymaga złożenia przez Oferenta oświadczenia o braku występowania wyżej wymienionych powiązań stanowiących załącznik nr 2 do Zapytania ofertowego. 
11. Sposób przygotowania oferty.
1. Oferta powinna być sporządzona na formularzu ofertowym, którego wzór stanowi załącznik nr 1  do niniejszego Zapytania ofertowego.
2. Zaoferowana cena jednostkowa musi być wyrażona jako cena brutto w złotych polskich, wraz
z kosztami Wykonawcy, wg obowiązujących przepisów na dzień sporządzenia oferty i określać wartość przedmiotu zamówienia w sposób kompletny i jednoznaczny.

3.  Ceny należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

4. Przedstawiona przez Wykonawcę oferta cenowa jest ceną brutto, to znaczy obejmuje wszystkie daniny publiczne (podatki i składki) mające zastosowanie, w szczególności podatek VAT, a w przypadku osób fizycznych również składki ZUS Zleceniodawcy, zgodnie z obowiązującym w danym okresie prawodawstwem i statusem podlegania ubezpieczeniom społecznym i zdrowotnym danej osoby. Ponadto cena brutto oferty musi uwzględnić inne czynniki kosztotwórcze, w tym w szczególności koszt przygotowania materiałów szkoleniowych oraz koszt dojazdu Wykonawcy na miejsce realizacji umowy, z zastrzeżeniem pkt. 6.2 ppkt 4.

5.  Oferta, jak również wszystkie oświadczenia, wykazy i inne dokumenty, stanowiące integralną część oferty (Załączniki), muszą być podpisane przez Wykonawcę, zgodnie z uprawnieniem do występowania w obrocie prawnym w imieniu Wykonawcy.

6. Formularz ofertowy oraz oświadczenia, stanowiące integralną część Oferty, muszą być przedstawione w formie oryginału, wszystkie inne dokumenty składane przez Wykonawcę w Ofercie mogą być złożone w postaci kserokopii poświadczonej przez upoważnionego Przedstawiciela Wykonawcy „za zgodność z oryginałem” (podpis i data poświadczenia). 

7. Ewentualne dokumenty sporządzone w języku obcym mogą być złożone wyłącznie wraz
z ich tłumaczeniem na język polski.

8. Wszystkie strony oferty, wraz z załącznikami i dokumentami składającymi się na ofertę muszą być ponumerowane oraz parafowane przez Wykonawcę.

9. Wszelkie zmiany naniesione przez Wykonawcę w treści oferty, muszą być parafowane przez osobę podpisującą ofertę. Poprawki mogą być dokonane wyłącznie poprzez przekreślenie  błędnego zapisu oraz naniesienie obok zapisu przekreślonego – zapisu poprawnego.

10. Zamawiający zawrze umowę zgodnie z informacjami zawartymi w niniejszym Zapytaniu Ofertowym, z uwzględnieniem harmonogramu realizacji zajęć. 

11. Wykonawca zobowiązany jest dostarczyć wraz z ofertą oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym. Oświadczenie składa się na wzorze stanowiącym załącznik nr 2 do zapytania ofertowego.

12. Wykonawca ma obowiązek przedstawić zgodę osoby/osób realizującej przedmiot zamówienia,  wg wzoru stanowiącego załącznik nr 3. Przedstawienie zgody nie jest wymagane w sytuacji, kiedy wykonawca składa ofertę wyłącznie w jednej części i sam będzie wykonywać przedmiot zamówienia.  
12. Dodatkowe informacje:
1. Po dokonaniu oceny ofert o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający poinformuje za pośrednictwem strony www.bazakonkurencyjności.funduszeeuropejskie.gov.pl.

2. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania w dowolnym terminie w razie zaistnienia istotnej przyczyny. 

3. Umowa zostanie zawarta z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 

4. Koszt przygotowania oferty ponosi wyłącznie oferent. 

5. Zamawiający zastrzega sobie, że wybór najkorzystniejszej spośród złożonych ofert nie stanowi zawarcia umowy zgodnie z przepisami kodeksu cywilnego dotyczącymi przyjęcia oferty. Wybrany Wykonawca zostanie zaproszony przez Zamawiającego do podpisania umowy. 

6. Niniejsze postępowanie nie jest prowadzone według przepisów Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych. 
13. Obowiązek informacyjny / Klauzula RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1.
Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

Centrum Spotkań Europejskich „Światowid” w Elblągu 

Reprezentowane przez Dyrektora Antoniego Czyżyka

Plac Kazimierza Jagiellończyka 1

82-300 Elbląg

info@swiatowid.elblag.pl

2.
Inspektorem ochrony danych osobowych w Centrum Spotkań Europejskich "Światowid" w Elblągu jest Pan Jakub Kasin, daneosobowe@swiatowid.elblag.pl

3.
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji zamówienia na realizację usługi szkoleniowej (znak: EFS/4/2018/BK) na podstawie art. 6 ust 1 pkt a i b. RODO

4.
Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych oraz prawo ich sprostowania, usunięcia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu, prawo do cofnięcia zgody w dowolnym momencie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnięciem;

5.
Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub do organizacji międzynarodowej. 

6.
Administrator danych oświadcza, że nie wykonuje profilowania danych, o którym mowa w art. 34 RODO.

7.
Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna Pani/Pan, iż przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy ogólnego rozporządzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016  r.

14. Wykaz załączników:
Załącznik nr 1 - Formularz ofertowy.

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych.

Załącznik nr 3 – Zgoda osoby/osób realizującej przedmiot zamówienia 
.
�	Jeśli dotyczy. 


�	Jeśli dotyczy. 
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Biuro  Projektu: Centrum Spotkań Europejskich „Światowid” w Elblągu, Plac Jagiellończyka 1, 



82-300 Elbląg, tel. 55 611 20 50, Fax 55 611 20 60, 

                                                                     e-mail: aleksandra.bednarczuk@swiatowid.elblag.pl
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